
PROFILO PERSONALE 

Diplomata presso l'istituto superiore "C. Denina", sezione associata "S. Pellico"

indirizzo Servizi Commerciali. Ho maturato esperienza in mansioni

impiegatizie, occupandomi di archivi, registrazioni fatture e documenti di vario

genere. Ho buone capacità relazionali e spiccata predisposizione al lavoro in

team. Gestisco i compiti assegnati nel pieno rispetto di direttive e scadenze.

CAPACITÀ E COMPETENZE 

Contabilità e fatturazione 

Uso dei principali strumenti

informatici 

Utilizzo Pacchetto Office (Word,

Excel, Power Point)

Analisi dei budget e dei relativi

scostamenti 

Archiviazione cartacea e digitale 

LUGLIO  2024

Registrazione di fatture di acquisto e prime note, pagamenti, incassi e

registrazioni da estratto conto.

Tenuta della contabilità clienti e fornitori e verifica di incassi e pagamenti.

 Compilazione ed emissione di fatture elettroniche.

Cura della corretta conservazione dei documenti cartacei organizzandoli in

modo funzionale e ordinato

SERENA ZANOTTI 
Via Crissolo, 7 -  12033 Moretta (CN) 

0175/43527 - 346/9499587

amministrazione2@fondazionebertoni.it

11 Febbraio 2005

Patente di guida B

Rispetto delle scadenze 

 Attenzione ai dettagli 

Capacità organizzative

Buone capacità comunicative e

relazionali 

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Fondazione Amleto Bertoni Saluzzo (CN) 
Collaborazione occasionale 

GIUGNO  2023-
LUGLIO  2023

Idrocentro S.P.A 

Stagista

Torre San Giorgio (CN)

Registrazione analitica su gestionale 

Archivio note documenti TFR

 Contabilità gestionale 

Archiviazione liquidazione iva

GIUGNO  2022-
LUGLIO  2022

Studio Todaro Srl

Stagista

Villafranca Piemonte (TO)

Archiviazione fatture in base a protocollo

 Registrazione prima nota 

Iscrizione INPS agricoltori

 Completamento deleghe cassetto fiscale



ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

2019 - 2024 Istituto professionale Denina, sezione associata “S. Pellico” indirizzo Servizi
Commerciali

Tecniche professionali dei servizi commerciali 
Tecniche di comunicazione 
Informatica
Diritto ed Economia politica 
Lingua Inglese e Francese 

Principali materie : 

Abilità professionali : Abilità nell’utilizzo del software e dei pacchetti Microsoft Office (Word,
Excel, Power Point)
Utilizzo del gestionale G1 Zucchetti per le registrazioni in contabilità

 Diplomata presso l’Istituto Superiore Denina - indirizzo Servizi Commerciali  con
esito 95/100

LUGLIO  2024

Lingue : Italiano :  madrelingua 
Inglese :  Livello Intermedio - B1 
Francese :  Livello Intermedio Avanzato - B2

ULTERIORI INFORMAZIONI

Concorso “ Il Cammino di Santiago”, “Ad un passo da noi”
Classe premiata con riconoscimento in denaro per il progetto realizzato per promuovere il
cammino di Santiago con accesso al Parco del Monviso.

DATI PERSONALI 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno
2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali”




